PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

Decreto N° 7.030/2013

Considerando a necessidade de garantir o
encerramento do exercicio financeiro de
2013, de acordo com os procedimentos
definidos na legislacdo vigente;

Considerando a necessidade de
consolidarem tempo hdbil todos os registros
das operagdes orgamentdrias, -financeiras e
patrimoniais ocorridas durante o.exercicio; .

Considerando também a necessidade "de - -
atender a&s disposicdes * contidas: na . Lei
Complementar n°  101/2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal --LRF), e a lei 4.320/64.

O Prefeito Municipal de S&o Mateus, Estado
do Espirito Santo, no uso de suas atribuicdes
legais e tendo em vista o que dispde o artigo
107, ltem VI, da Lei n°. 001, de 05 de abril de
1990 - Lei Orgdnica do Municipio de S&o
Mateus, Estado do Espirito Santo:

DECRETO:

Art. 1° Os érgdos da Administracdo Direta e Indireta
do Poder Executivo Municipal e Fundos, regerdo suas atividades orcamentdria,
financeira, patrimonial e contdbil de encerramento do exercicio ﬂnoncelro de 2013,
em conformidade com as normas fixadas neste Decreto. -

Art. 2° A partir da publicac@o deste Decreto e até a
entfrega do Balango Geral do Municipio e da Prestacdo de Contas, sdo
consideradas urgentes e prioritdrias todas as atividades vinculadas & contabilidade,
a auditoria, & apuracdo orq:omem‘ono e do inventdrio dos érgdos que se refere o}
art. 1°. -

- Art. 3° As Unidades Orc;cmen’rcrlos da Admlmsfroc;oo
Direta e Fundos utilizardo as disponibilidades das suas dotacdes orcamentdrias, em
conformidade com os valores estabelecidos para o é° bimestre de 2013, devendo
realizar seus atos nos seguintes prazos:

I - até 18 de dezembro, redlizar as anulagdes:
Empenhos Globais, por Estimativa e das Notas de Reserva, no valor dos saldos
ndo serdo utilizados até o final do exercicio;
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Il - até 05 de dezembro, emitir Nota de Empenho;

Il - oté 05 de dezembro, enviar processos de
despesa para andlise e registro na Controladoria Geral do Municipio;

IV - até o dia 13 de dezembro, efetuar liquidagdes;
IV - até 13 de dezembro, efetuar pagamento.

§1° - os prazos de que trata este artigo ndo se
aplicam para as despesas com Pessoal e Encargos e Sentencas Judiciais, cuja
movimentag¢do financeira poder& ocorrer até 23 (segunda-feira) de dezembro de
2013. L

Art. 4° Caberd aqos ’ri’rUIores das . Unidades
Administrativas:

I - designar, até 05 de dezembro de 2013:

a) comissdes de inventdrio fisico de bens mdveis,
para validagdo dos respectivos inventdrios;

b) comissdes para apuracdo da divida flutuante e
fundada, para as devidas anulagdes no que se refere ao art. 03°.

Il - devolver, até 20 de dezembro de 2013, &
Contadoria geral do Municipio ou Orgdos Equivalentes, o Laudo do Inventdrio e o
Termo de Responsabilidade, assinados conforme modelo (Anexo lI).

Art. 5° Caberd & Contadoria Geral ou Orgdos
Equivalentes da Administrag&o Direta:

I - até 07 de janeiro de 2014 - c:’ruclllzoc;oo do( ,
Sistema de Controle de Bens Patrimoniais, para langcamentos efetuados até o mesy- o
de dezembro de 2013; ; .

Il - até 08 de janeiro 2014 — envio &s Unidades
Administrativas, da relacdo de inventdrio, com as movimentacdes ocorridas até
dezembro de 2013;

Il - até 09 de janeiro de 2014 - atudlizacdo do
Sistema de Controle de Bens Patrimoniais, para langamentos de cuus’res, se
necessario; ‘

Pardgrafo Unico. A Contadoria Gerol,‘ até .14 de
jaoneiro de 2014, a atualizagdo do Sistema de Controle Contdbil de Almoxarifa
para os langamentos dos Demonstrativos de Movimentagdo de Estoque, efetdadd
até o més de dezembro de 2013.
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Art. 6° Os agentes arrecadadores e os ordenadores
de despesas deverdo elaborar suas Prestacdes de Contas, de acordo com a
legislag&o vigente, e encaminhd-las a Auditoria Geral de Integracdo de Controles
da Controladoria Geral para certificag@o, nos prazos definidos pelas respectivas
normass.

Pardagrafo Gnico. Cabe a cada érgdo responsdvel a
utilizagdo da legislagdo vigente para verificagdo valendo-se dos principios que rege
a administragdo puUblica no envio do Prestacdo de contas anual ao Tribunal de
Contas do Estado.

Art. 7° Os prazos estabelecidos pcrc o} encerrcmen’ro
do exeracno financeiro de 20] 3 constam do Anexo | desta Resoluc;co a s

! = Pardgrafo Unico. Compefe a Con’rrolodorldG clv do ;
Mumcxplo ccompcnhor o cumprimento dos prazos constantes do Anexo. ks

Art. 8° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua
publicagdo.

Gabinete do Prefeito Municipal de Sdo Mateus,
Estado do Espirito Santo, aos 26 (vinte seis) dias do més de novembro (11) do ano de
dois mil e treze (2013).

Prefeito Muniiipol
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Anexo |

TABELA DE PRAZOS PARA ENCERRAMENTO DO EXERCICIO FINANCEIRO

Prazo Descrigdo
Redlizar as anulagdes: dos Empenhos Globais, por Estimativa e das
13/12/2013 | Notas de Reserva, no valor dos saldos que ndo serdo utilizados até o
final do exercicio
05/12/2013 | Emitir Nota de Empenho
13/12/2013 | Efetuar liguidacdes
20/12/2013 | Efetuar pagamento -
23/12/2013 | Despesas. com Pessoal e Encargos e Sen’rengos JUdICIGIS o
05/12/2013 -Comissdes de inventdrio fisico de bens mdveis,’ para vclldog:co dos
respectivos inventdrios
05 Comissées para apuragdo da divida flutuante e fundada, para as
/12/2013
devidas anulacdes no que se refere ao art. 03°
devolver, & Contadoria geral do Municipio ou Orgdos Equivalentes, o
20/12/2013 | Laudo do Inventdrio e o Termo de Responsabilidade, assinados
conforme modelo anexo.
Atuadlizagdo do Sistema de Controle de Bens Patrimoniais, para
07/01/2014 | langamentos efetuados até o més de dezembro de 2013;
Envio s Unidades Administrativas, da relac&o de inventdrio, com as
08/01/2014 | movimentagdes ocorridas até dezembro de 2013;
Atudlizagdo do Sistema de Controle de Bens Patrimoniais, para
09/01/2014 | lancamentos de ajustes, se hecessdrio;
Atualizagdo do Sistema de Contfrole Contdbil de Almoxarifados, para
14/01/2014 | os lancamentos dos Demonstrativos de Mowmen’rcc;oo de Es’roque,
| efetuados até o més de dezembro de 2013 ; :
Gabinete do Prefeito Municipal de S&o Mateus,
Estado do Espirito Santo, aos 26 (vinte seis) dlClS do més de novembro (11) do ano de

dois mil e treze (2013).
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Anexo Il

COMPARATIVO DO SALDO FiSICO E CONTABIL DE ALMOXARIFADO EM 31/12/2013

ALMOXARIFADO DE MATERIAL DE CONSUMO

Unidade
Gestora
Saldo no
elef'r‘::nio Descri¢do do Subelemento Sistema de Co:;:;s: na . Diferenc;a’
Controle de Fisico/Contébil
Conta
Almoxarifado
01 COMBUSTIVEIS E LUBRIF AUTOMOTIVOS - ALCOOL
02 COMBUSTIVEIS E LUBRIFICANTES DE AVIACAO
03 COMBUSTIVEIS E LUBRIFICANTES OUTRAS FINALIDAD
04 GAS ENGARRAFADO
05 EXPLOSIVOS E MUNICOES
06 ALIMENTOS PARA ANIMAIS
07 GENEROS ALIMENTACAO
09 MATERIAL FARMACOLOGICO -
10 MATERIAL ODONTOLOGICO -
1 - MATERIAL QUIMICO- i
12 MATERIAL DE COUDELARIA OU DE USO ZOOTECNICO -
13 MATERIAL DE CACA E PESCA
14 MATERIAL EDUCATIVO E ESPORTIVO
15 MATERIAL PARA FESTIVIDADES E HOMENAGENS
16 MATERIAL DE EXPEDIENTE
17 MATERIAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS
18 MATERIAL E MEDICAMENTOS PARA USO VETERINARIO
19 MATERIAL DE ACONDICIONAMENTO E EMBALAGEM
20 MATERIAL DE CAMA, MESA E BANHO
21 MATERIAL DE COPA COZINHA
22 MATERIAL LIMPEZA E PRODUCAO DE HIGIENIZACAO
23 UNIFORMES, TECIDOS E AVIAMENTOS
24 MATERIAL PARA MANUTENCAQ DE BENS IMOVEIS
25 MATERIAL PARA MANUTENCAQO DE BENS MOVEIS
26 MATERIAL ELETRICQ E ELETRONICO
27 MATERIAL DE MANOBRA E PATRULHAMENTO
28 MATERIAL DE PROTECAQ E SEGURANCA
29 MATERIAL PARA AUDIO, VIDEO E FOTO
30 MATERIAL PARA COMUNICACOES
31 SEMENTES, MUDAS DE PLANTAS E INSUMOS
32 SUPRIMENTO DE AVIACAO
33 MATERIAL PARA PRODUCAO INDUSTRIAL
34 ~SOBRESSALENTES, MAQ.E MOT.DE NAVIOS E EMBARC. :
35 MATERIAL LABORATORIAL
36 MATERIAL HOSPITALAR
39 MATERIAL PARA MANUTENCAO DE VEICULOS
40 MATERIAL BIOLOGICO
41 MATERIAL PARA UTILIZACAO EM GRAFICA
42 FERRAMENTAS
43 MATERIAL PARA REABILITACAQO PROFISSIONAL
44 MATERIAL DE SINALIZACAOQ VISUAL E AFINS
45 MATERIAL TECNICO PARA SELECAOQ E TREINAMENTO
46 MATERIAL BIBLIOGRAFICO NAO IMOBILIZAVEL
48 BENS MOVEIS NAO ATIVAVEIS
49 BILHETES DE PASSAGEM
50 BANDEIRAS,FLAMULAS E INSIGNIAS
51 DISCOTECAS E FILMOTECAS NAO IMOBILIZAVEL )
53 MATERIAL METEOROLOGICO pavd
54 MATERIAL P/MANUT.CONSERV.DE ESTRADAS E VIAS /]
57 BENS DE CONSUMO DURAVEL ol A \\“3
58 COMBUSTIVEIS E LUBRIF AUTOMOTIVOS - GASOLINA L A
59 COMBUSTIVEIS E LUBRIF AUTOMOTIVOS-GNV/DIESEL
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60 PECAS NAO INCORPORAVEIS A IMOVEIS

61 FORNECIMENTO DE ALIMENTACAO - GERAL

62 FORNECIMENTO DE ALIMENTACAOQ PRISIONAL

43 FORNECIMENTO DE ALIMENTACAO HOSPITALAR

64 FORNECIMENTO DE ALIMENTACAQO ESCOLAR

89 MATERIAL DISTIBUICAO GRATUITA GESTAOQ PLENA
90 FORNECIMENTO DE ALIMENTACAO

26 MATERIAL DE CONSUMO - SUPRIMENTO DE FUNDOS

TOTAL

RS

RS

RS

Assinatura e Carimbo do Responsdvel pelo Almoxarifado de

Material de Consumo

Assinatura e Carimbo do Contador
: Responsdvel pela UG

COMPARATIVO DO SALDO FISICO E CONTABIL DE ALMOXARIFADO EM 31/12/20]3

ALMOXARIFADO DE MATERIAL PARA DISTRIBUICAO GRATUITA

Unidade
Gestora :
Saldo no

Sub Saldo

elemento Descri¢do do Subelemento ét:i::l: :ee Contébil na Fl’si?:lcf;?::\;:ibll
Conta
Almoxarifado

02 MEDICAMENTOS DESTINADOS A ASSISTENCIAL SOCIAL

03 MATERIAL DESTINADO A ASSISTENCIA SOCIAL

04 MATERIAL EDUCACIONAL E CULTURAL

05 MERCADORIAS PARA DOACAO.

07 MATERIAL PARA CERIMONIAL

08 MATERIAL PAR REABILITACAQO PROFISSIONAL

09 MATERIAL PARA DIVULGACAO

10 MERC.P/DOACAO-AGRIC.FAMULIAR-PF-COMPRA

DIRETA

12 MERC.P/DOACAO-AGRIC.FAMILIAR-CPR ESPECIAL

13 MERC.P/DOACAO-AGRIC.FAMILIAR-CPR ALIMENTO

89 MATERIAL DISTIBUICAO GRATUITA GESTAO PLENA

926 DESPESAS MAT. DISTRIB. GRATUITA SUP. FUNDOS

TOTAL RS RS R$

Assinatura e Carlmbo do Responsével pelo Almoxclrlfado de

Maierial de Consumo

‘- Assinatura e Carimbo do Coniador ks

‘Responsdvel pela UG

COMPARATIVO DO SALDO FiSICO E CONTABIL DE ALMOXARIFADO EM 31/12/2013

ALMOXARIFADO DE EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE

Unidade
Gestora
Saldo no .
Sub Saldo <
_ Sistema de . Diferenga
elemento Descrigdo do Subelemento Controle de Contabil na Fisico /Co:\;i Gbil
Conta I s
Almoxarifado
04 APARELHOS DE MEDICAQ E ORIENTACAO
06 APARELHOS E EQUIPAMENTOS DE COMUNICACAO
08 APAR.EQUIP.UTENS.MED.ODONT.LABOR.HOSPIT.
10 APARELHOS E EQUIP.P/ESPORTES E DIVERSOS
12 APARELHOS E UTENSILIOS DOMESTICOS
14 ARMAMENTOS
18 COLECOES E MATERIAIS BIBLIOGRAFICOS
19 DISCOTECAS E FILMOTECAS
20 EMBARCACOES
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22 EQUIPAMENTOS DE MANOBRA E PATRULHAMENTO
24 EQUIPAMENTOS DE PROTECAO,SEGURANCA E
SOCORRO
26 INSTRUMENTOS MUSICAIS E ARTISTICOS
28 MAQUINAS E EQUIPAM. DE NATUREZA INDUSTRIAL
30 MAQUINAS E EQUIPAMENTOS ENERGETICOS
32 MAQUINAS E EQUIPAMENTOS GRAFICOS
33 EQUIPAMENTOS PARA AUDIO, VIDEO E FOTO
34 MAQUINAS,UTENSILIOS E EQUIPAMENTOS DIVERSOS
35 EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTO DE DADOS
36 MAQUINAS, INSTALACOES E UTENSIL.DE ESCRITORIO
38 MAQUINAS, FERRAMENTAS E UTENSILIOS DE OFICINA
39 EQUIPAMENTOS E UTENS.HIDRAULICOS E ELETRICOS
40 MAQUINAS E EQUIP.AGRICOLAS E RODOVIARIOS
42 MOBILIARIO EM GERAL
44 OBRAS DE ARTE E PECAS PARA EXPOSICAO
46 SEMOVENTES E EQUIPAMENTOS DE MONTARIA
48 - VEICULOS DIVERSOS
51 PECAS NAO INCORPORAVEIS A IMOVEIS
52 VEICULOS DE TRACAQO MECANICA
53 CARROS DE COMBATE
54 EQUIPAMENTOS, PECAS E ACESSORIOS
AERONAUTICOS
56 EQUIP.PECAS E ACESSORIOS DE PROTECAQ AO VOO
57 ACESSORIOS PARA VEICULOS
58 EQUIPAMENTOS DE MERGULHO E SALYAMENTO
60 EQUIPAMENTOS, PECAS E ACESSORIOS MARITIMOS
81 QUTROS PODERES NAO INTEGRADOS AQ SIAFEM
83 EQUIP.E SIST.PROTECAOQ E VIGILANCIA AMBIENTAL
89 EQUIP.SOB.DE MAQ.MOTOR NAVIOS ESQUADRA
TOTAL RS RS RS
Assinatura e Carimbo do Responsdvel pelo Aimoxarifado de Assinatura e Carimbo do Contador
Material de Consumo Responsdvel pela UG
local e Data Asslnoiura e C:arlmbo do Secreiérlo da Pasfa ou
: . Equlvolenie i :
OBSERVACAO IMPORTANTE: CASO HAJA SALDO FISICO ou CONTABIL EM ALGUM SUBELEMENTO NAO LISTADO NESTA
PLANILHA, O MESMO DEVERA SER INCLUIDO.

Gabinete fjo Prefeito Municipal de Sdo Mo’reus,
Estado do Espirito Santo, aos 26 (vinte seis), dias do més de novembro (11) do ano de
dois mil e treze (2013).




